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% CENTRO DE FORMAGAO PROFISSIONAL DA INDUSTRIA METALURGICA E METALOMECANICA

Relatério do Projecto Final

Estrutura

O Relatorio do projecto final devera ser organizado de acordo com a seguinte estrutura:

Descricdo geral da profissdo, mencionando as principais actividades da mesma

a) Descricdo geral da profissdo

O/A Técnico/a Especialista em Tecnologia Mecatrdnica é o/a profissional que desenvolve actividades nas
areas de projecto, planeamento, fabrico e manutencéo, integrando tecnologias de mecénica, electrotecnia,
automacdo e informatica, com vista ao desenvolvimento de produtos, sistemas e processos melhorados,

conducentes a um aumento da qualidade e produtividade.

b) Actividades principais da profissdo

- Planear e projectar equipamentos e sistemas ou, em casos mais complexos, coadjuvar quadros superiores,

de modo a contribuir para a modernizagéo de unidades fabris.
- Colaborar com os departamentos de 1/D no desenvolvimento de novos produtos.

- Apoiar a area do planeamento, redefinindo layouts, escolhendo equipamentos e ferramentas a utilizar,

projectando novas ferramentas e cooperando na realizacdo do dossier de execucao.

- Cooperar com a area de manutencdo, procedendo a elaboracdo e/ou execucdo de planos de manutencédo

preventiva e correctiva de equipamentos de mecatrénica.

- Cooperar com a area da qualidade, procedendo a elaboracdo e execucdo de planos de qualidade,
preparando relatorios, graficos e formularios relativos aos trabalhos executados, verificando equipamentos

que apresentem ocorréncia de defeitos acima do normal, analisando as causas e propondo solugdes.
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Introducao

Neste capitulo devera fazer-se uma breve introducdo ao projecto final, abordando, entre outros aspectos, 0s

seguintes:

» Enquadramento do projecto final

Deverd ser feito um enquadramento do Projecto Final, integrando a caracterizacdo da Empresa e
estabelecendo uma interligagdo entre a sua actividade, a estrutura curricular do curso e as tarefas

desempenhadas no decorrer do estagio.

Apos ter feito o levantamento e identificagdo da(s) necessidade(s) ou problema(s) detectado(s) na Empresa
enquadraveis na matéria do curso, deve descrevé-la(s) e enunciar as ideias que estardo na base do

desenvolvimento do Projecto Final com o objectivo de dar resposta(s) a(s) necessidade(s).

> Defini¢do da area do projecto final

O Formando deve fazer uma investigagdo das solugdes existentes. Deve propor e discutir com o coordenador
da accdo a ideia base, a sua estruturagdo, 0s objectivos gerais e a sua integracdo na préatica de contexto de
trabalho, bem como, solicitar o apoio dos formadores da formagéo tecnoldgica, tendo em conta a natureza do
projecto.

» Objectivo do projecto final

Apos ter estruturado a ideia base, o Formando devera definir o Objectivo do Projecto Final, assente num
objectivo geral substanciado por objectivos especificos, facilmente mensuraveis (que possam ser

medidos/testados) a medida que o projecto final se vai desenvolvendo.

Desenvolvimento

» Planeamento do projecto

Nesta fase, o formando elabora um plano detalhado de trabalho, claro e mensuravel, as suas fases,
um cronograma respectivo por fase, os métodos de trabalho a utilizar e 0s equipamentos necessarios

para a realizagdo dos objectivos propostos.
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» Execucéo do projecto

Fase da realizacdo efectiva do projecto de acordo com o planeamento elaborado na fase anterior,

tendo em conta os objectivos propostos.

Devem ser apresentados todos o célculos de dimensionamento, justificacdo das opg¢des tomadas,
desenhos técnicos, mapas de medida, orcamentos e sempre que possivel documentar as diversas

fases do desenvolvimento do projecto através de fotografia e/ou video (com autorizacdo prévia da

Empresa).
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Conclusédo

» Avaliacao e conclusoes finais

Devera ser feita uma avaliacdo do projecto depois de implementadas as solugdes e retiradas as

conclusoes finais.

Se ndo se tiver concretizado/implementado o projecto final, deverdo ser apresentadas e

fundamentadas as razdes que levaram a essa decisao.

Sintese da Estrutura do relatério

A estrutura do relatério devera seguir, aproximadamente, o esquema seguinte:

IDedicatéria/Agradecimentos (Opcional)]

Resumo
Iindice Geral

lindice de Figuras, Tabelas, Gréficos|

Preliminares

ILista de Abreviaturas e/ou Siglas

Desenvolvimentd

Conclusdo

Corpo do Relatério

Bibliografia/ Webgrafid

Parte
Pos-textual

/Anexos / Apéndices
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Apresentacao e defesa do projecto
Elaboracdo de uma apresentacdo do Projecto Final, descrevendo todas as fases do Projecto Final bem
com os resultados obtidos, onde conste a informagdo suficiente para que se possa avaliar o eficacia
das solucdes implementadas. Esta apresentacdo servira de base para defesa final do projecto que
decorrerd na presenca do Coordenador da Accdo, de um Formador da Componente Tecnoldgica e,

desejavelmente, do Tutor da FPCTb (formacédo pratica em contexto de trabalho), que constituirdo o

Juri de Avaliacdo do PFI.

Como sugestdo, ndo sendo de caracter obrigatorio, o Formando podera recorrer ao Powerpoint, ou
outro programa do tipo, uma vez que permite uma apresentacdo organizada e apelativa do contetdo

em questao.

A apresentacdo devera ter a duragdo de 15 min, acrescidos de 15 min para discussao e avaliagao.

Regras de apresentacdo do Relatério de Projecto Final

O Relatério de Projecto Final devera ser apresentado cumprindo com as seguintes regras:
1 - O relatério devera ser escrito em lingua portuguesa;

2 — O tipo de letra deve ser Arial, Times New Roman ou Verdana, com tamanho 11 ou 12,

espacamento entre linhas 1,5 e corpo de texto justificado;

3- Titulos dos capitulos: Cada capitulo deve comegar numa nova pégina (sempre numa pagina

impar), com titulo com o tipo de letra escolhido a tamanho 14 e a negrito;
4- Titulos das sec¢des e subseccdes: devem ter o tipo de letra escolhido a tamanho 12 e a negrito.
5- Os paréagrafos ndo devem ser identados e devem ser justificados a esquerda e a direita.

6 — A impressao devera ser feita de ambos os lados da folha (frente e verso) salvo se tal retirar
legibilidade ao texto, e devera ter as seguintes margens: superior — 2,5 cm, inferior — 2 cm, esquerda

e direita— 3 cm;

7 — As paginas devem ser numeradas (excluindo a capa), assim como as figuras que facam parte

integrante do projecto;
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8- As notas de rodapé' devem ter o mesmo tipo de letra utilizado ao longo do trabalho, mas a

tamanho 9.

9- A capa devera ser impressa no modelo a fornecer pelo CENFIM, mencionar, o Titulo do Projecto
Final, a designacdo do curso e da entidade formadora (CENFIM - Ndcleo de Caldas da Rainha) o
nome do Formando, a designagéo da Entidade enquadradora (Empresa/ Instituicdo) e nome do Tutor,
e data de realizacdo (més e ano da sua conclusao);

10- As Figuras, tabelas e graficos devem ser centrados, numerados, com as legendas também

centradas, em letra tamanho 9, imediatamente por baixo.
11- As referéncias bibliogréficas devem ser redigidas da seguinte forma:

Apelido do 1° autor, inicial do 1° nome do 1° autor, restantes autores da mesma forma ou entédo

substituidos por "et al.", titulo do artigo, fonte bibliogréafica, paginas, ano.

Podera fazer as referéncias bibliogréaficas de forma automaética, seguindo os seguintes passos:
a) Menu “Referéncias” ; “Gerir Fontes”; “Nova”;

b) Preencher os campos;

c) No final, no mesmo menu (“Referéncias”), deve ir a “Bibliografia” ¢ “Inserir Bibliografia”.

Nota: Deve seleccionar o Estilo APA e deve separar a bibliografia da webgrafia.

12 — A estrutura do relatério deve seguir o referido neste documento e incluir um indice e respectivas
referéncias bibliograficas, deixando-se ao critério dos Formandos a inclusdo de capitulos para

agradecimentos e reflexdo sobre as aprendizagens resultantes do estagio e elaboracao do projecto;

13 — Devera ser entregue uma cépia do relatério em papel devidamente encadernado e uma outra em

PDF, para arquivo digital.

1 A - . ,
“Referéncias”; “Inserir Nota de Rodapé”.
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Classificacdo do Projecto Final

a) A classificacdo do Projecto Final serd expressa na escala de 0 a 20 valores e sera tida em conta

no célculo da Classificacdo Final da FPCTh.

b) A forma de apresentacdo devera caracterizar-se pela clareza da formulacdo, pela utilizacéo e
aceitacdo dos termos técnicos familiares dos examinandos e a sua extensdo ndo devera permitir

interpretacdes duplas ou criar dificuldades de compreensao.

c) A avaliacdo do Projecto Final visa sobretudo conhecer, por parte da equipa formativa e do jdri
de avaliagdo do PFI, a capacidade do examinando em transferir o contetido tecnoldgico para a

aplicagdo prética, 0 uso correcto das ferramentas e comportamento perante as dificuldades.

Avaliacdo — Formacdo em Contexto de Trabalho

Curso

Nesta componente, a avaliagcdo dos Formandos é também continua e formativa, apoiada na apreciacao
sistematica das actividades desenvolvidas pelo Formando na sua experiéncia de trabalho. Os
resultados desta apreciagdo sdo formalizados nos momentos de avaliacdo intermédia e final da

formag&o, com carécter sumativo.

O acompanhamento técnico-pedagdgico, bem como a avaliagio do Formando durante o
desenvolvimento da Componente de Formagdo Prética serdo assegurados por um Tutor da Entidade
Enquadradora (empresa ou instituigdo onde desenvolve o estagio), em articulagdo com o Coordenador

da Accao.

A apreciacio do Tutor assenta em oito critérios — PARTICIPACAO, MOTIVACAO, AQUISICAO E
APLICACAO DE CONHECIMENTOS, MOBILIZACAO DE COMPETENCIAS EM NOVOS
CONTEXTOS, RELACOES INTERPESSOAIS, TRABALHO DE EQUIPA, ADAPTACAO A UMA
NOVA TAREFA E PONTUALIDADE E ASSIDUIDADE - e tem por base uma escala de
classificacdo que, sendo qualitativa, é convertivel numa notacdo na escala de 0 a 20, conforme IMP
ANI 036 (Ficha de Avaliacdo Formacéo PCT).
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A nota final desta componente (FCTb) resulta da média ponderada da avalia¢cdo do PT (Posto de
Trabalho) e do PFI (Projecto Final), considerando que a avaliacdo do Projecto Final representa 45%

desta nota. Assim, teremos a seguinte férmula para calculo da respectiva nota final:
CFCTb = (PTx0,55) + (PFIx0,45)

Para efeitos de aproveitamento, o formando devera ter, obrigatoriamente, uma classificagdo igual ou

superior a 10 valores nesta componente.

Classificacao final curso

Con

Curso

A classificagdo final do curso resulta da média aritmética ponderada, arredondada as unidades
(considerando como unidade a parte decimal igual ou superior a 5), obtida através da aplicacdo da

seguinte formula:

CF = (0,10 x CFGC) + (0,55 x CTF) + (0,35 x CFCTb)
Em que:
CF = Classificacdo final do curso
CFGC = Classificacdo da componente de formacg&o geral e cientifica;
CFT = Classificacdo da componente de formag&o tecnoldgica;

CFCTb = Classificacdo da componente de formagdo em contexto de trabalho.

clusdo do curso com aproveitamento

A conclusédo do curso com aproveitamento depende, da obtencdo da avaliagdo sumativa positiva em
todos as componentes de formacdo e da classificacdo final igual ou superior a 10 valores, desde que
o formando ndo tenha nota inferior a 10 valores em qualquer das UFCD’s que integram cada

componente, e cumpra com os critérios de assiduidade que a seguir se especificam.
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Assiduidade

Para efeitos de conclusdo de um Curso de Especializagcdo Tecnoldgica com aproveitamento e

posterior certificacdo, a assiduidade deve cumprir o que a seguir se indica:

a) ndo pode ser inferior a 90% da carga horéria do percurso formativo nas componentes de

formacao geral, cientifica e tecnologica;

b) ndo pode ser inferior a 95% da carga horéria do percurso formativo na componente de
FPCTb.

Sempre que um formando ndo cumpra 0s 90% ou 95% da carga horaria da formacéo, nos termos do
gue acima se refere, cabe a Equipa Formativa apreciar e decidir, de acordo com o regulamento
interno, sobre as justificacdes apresentadas, bem como desenvolver os mecanismos de recuperacdo

necessarios ao cumprimento dos objectivos inicialmente definidos.

A assiduidade do formando deve concorrer para a avaliagdo qualitativa do seu percurso formativo.
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Relatorio de Projecto Final

Técnico/a Especialista em Tecnologia Mecatronica

(Titulo do Projecto Final)

Formando: (nome completo do Formando)
Entidade Enquadradora: (designagio da Empresa/Institui¢ao)
Tutor: (nome do Tutor)

(Més e Ano)



